
國立勤益科技大學
52週年校慶暨運動大會

籌備會議

籌會時間：112年 10月11日(三)

籌會地點：工具機大樓一樓視訊會議室
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會議程序
 主席致詞

 承辦單位報告(學務處、體育室)

 提案討論

 散會

2



 主席致詞
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 承辦單位報告
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辦理情形，說明如下：

舉辦時間：112年12月02日(六)

舉辦地點：新校區中正臺(校慶暨運動大會) 雨備：匯川堂

舉辦內容：開場表演、運動員創意繞場競賽、校慶典禮程序

、運動賽事

參與人員：受邀師生暨與會貴賓

主辦單位：學務處、體育室

協辦單位：進修部及各教學、行政單位

預演時間：112年11月29日(三)下午15：00-17：00

112年11月30日(四)上午10：00-12：00



活動流程及地點 (110分鐘)
時間 活動流程 地點

09:00 校慶暨運動大會活動開始

新校區
中正臺

09:00-09:50 運動員創意繞場競賽(50分)

09:50 校慶典禮開始

09:50-10:00 開場表演-原民生、印尼國際生創意表演(10分)

10:00-10:15 主席、貴賓致詞(15分)

10:15-10:30 頒 獎(傑出校友)(15分)

10:30-10:50 生日禮讚-越南國際生表演、切蛋糕(20分)

10:50 禮 成

10:50-15:30 各項體育賽事 6



活動流程說明(1/5)

 08:40-08:55 運動員學生(含外籍生)集合

 08:57 主席、與會貴賓、受邀師生司令台就位完畢

 09:00 校慶暨運動大會活動開幕
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繞場位置示意圖1:
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比賽地點:新校區圓環後方舊司
令台前中央草皮表演。



繞場位置及順序示意圖2:
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各系開幕繞場隊形圖(前後距離3公尺)
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各系開幕繞場隊形圖(前後距離 3公尺) 
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活動流程說明(2/5)

 09:00-09:50 運動員創意繞場競賽(50分)

 09:50-10:00 原民生、印尼國際生開場表演(10分)

 10:00-10:15 主席、貴賓致詞(15分)

 10:15-10:30 頒 獎(15分)
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活動流程說明(3/5)

 10:30-10:50 生日禮讚(20分)
越南國際生表演傳統舞蹈(5分)

切蛋糕(15分)

 10:50 禮 成

 10:50-15:30 各項體育賽事
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各式活動說明(4/5)

系友回娘家(12/02)(星期六)

時間 地點 內容

10：00-12：00 管理館3樓303教室 (流管系)系友回娘家

10：00-12：00 工程館E334 (電機系)系友回娘家

10：00-12：00 文化休閒館1樓101教室 (文創系)系友回娘家

10：00-17：00 圖資大樓-國際會議廳 羅浮群校友會回娘家
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辦理活動(12/01)(星期五)

時間 地點 內容

09：10-12：00 勤益大道週邊人行道 第16屆賣桔者言-中醫未來無限可能

13：10-15：00 管理館M219 樂齡中醫快活講座

19：00-20：30 明秀湖畔 創辦人紀念音樂會



各式活動說明(5/5)
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舉辦活動(12/02)(星期六)

時間 地點 內容

09：00-17：00 工具機大樓1樓藝術中心 福祿壽 洪易 張立曄 黃柏維
三人展

10：00-11：00 鑑心廣場 作伙搬個GO-學生趣味闖關競賽

12：00-15：00 青永館聚賢廳 校友總會-勤益同學會聚餐活動

校慶體育競賽項目(12/02)(星期六)

時間 地點 內容

10：50-15：30 運動場

教職員趣味競賽闖關、擲球、投籃

學生組大隊接力決賽

學生組拔河決賽



各單位任務分配



各單位任務分配(1/6)
 秘書室

 典禮當日與會貴賓名單彙整(含提供司儀介紹)

 產官學等貴賓邀請(邀請卡寄送)及接待

 典禮會場司儀安排

 公關室

 新聞記者邀請及接待

 主計室

 活動經費之核定

 人事室

 教職員出勤考核，並向校內公告上班及調整放假相關事宜
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 進修部：
 出席校慶當日活動
 參加校慶開幕典禮暨安排運動大會運動員創意繞場
 邀請卡寄發

 創辦人辦公室：

 邀請及接待與會貴賓

 統籌辦理各項校友會活動及創辦人紀念音樂會

 邀請卡寄發

 各院、系、所工作分配：

 邀請各系、所師生參加校慶日各項相關活動

 邀請各系、所畢業校友返校參與(回娘家)活動
17

各單位任務分配(2/6)



 國際事務處:

 協助國際生參與校慶典禮繞場及表演

 體育室：

 主辦校慶運動典禮及各項活動

 運動會競賽裁判、師生繞場人員管控及安排

 配合生輔組運動大會學生16系系旗、牌人員走位訓練

 運動賽事準備及會場整理、各項競賽器材準備及採購

 創意繞場競賽活動表演走位預演與管制

 電子計算機中心：

 協助校慶典禮會場各項活動攝影及錄影及活動資訊發布

 協助校慶活動報名回函資訊網站建置

 中正台網站WIFI基地台租用

 諮商輔導組

 負責會場貴賓、師長服務處報到、簽到等事宜(別上胸花以及帶
位工作)
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各單位任務分配(3/6)



 學務處：

(一)生活輔導組：

 校慶典禮(含預演)觀禮學生位置安排、禮儀訓練及演練管控
 通知16系1年級甲班班代參加繞場並出席預演擔任舉牌手
 各項受獎代表位置區佈置
 典禮各項音樂管控及撥放

(二)軍訓室：

 校慶典禮協助指導各項活動進行

 校慶典禮會場管理指揮及秩序維持

(三)衛生保健組：

 負責校慶典禮當天設置醫護站及活動期間各項醫護事宜

 校慶典禮當天(12月02日)安排醫護人員事宜(醫生、護士、救
護車輛準備) 19

各單位任務分配(4/6)



(四)課外活動指導組：

 擬定校慶系列活動實施計畫

 統籌規劃暨彙整各單位校慶週活動

 校慶邀請函製作、數量統計及發放(邀請函由各單位逕行寄
送貴賓)、帆布旗幟廣宣、校園環境佈置與規劃。

 校慶典禮親善大使遞獎暨服務人員選訓

 校慶典禮所有相關庶務工作

(五)原資中心：
 校慶典禮-活動表演暨預演(原住民同學傳統舞蹈表演)

環境保護及安全衛生中心
 校慶會場貴賓車輛停放位置規畫(含指標製作、車輛引導)

 協助交通秩序、引導及交通管制措施
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各單位任務分配(5/6)
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總務處
 校慶活動各項使用空間庶務操作工作支援

 校慶會場各項設施檢整及電源測試

 校慶會場佈置(主席台*1、貴賓席位環境清潔、獎品擺放桌子數張、草

皮整理、場地燈光檢修(含雨備場地-匯川堂)

 主舞台的貴賓席佈置，並擺放椅子，供來賓、家長、教職員工生休息

 各界贈送盆花與花籃之擺放佈置暨回收等襄助工作

 校園環境整理及活動會場週邊場域洗手間環境整潔及方便措施整備供予

會貴賓、師生使用

 協助校慶會場擺放(復原)所借長條桌14張、椅子15、帳篷5頂

●貴賓簽到處(入口右側) 2張長桌(含桌巾)+6張椅子+帳篷3頂

●緊急醫護站(新校區貨櫃屋區) 3張長桌+6張椅子+帳篷1頂

●雨備場地 3張長桌

各單位任務分配(6/6)



典禮設備進場與預演時間
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11月27(一) 11月29日(三) 11月30日(四) 12月02日(六)

前置作業
一、08:00-17：00

音響設備佈置
二、10:00

舞台帆布掛置
三、主舞台相關座位標示

15:00-17：00
一、典禮會場及週邊場地旗幟

擺設
二、表演團體(印尼、越南國際

生、原民生、親善大使)等
預演

三、國際生暨運動員創意繞場
24-28人(各系)

備註:音響租用音樂確認

10:00-12：00
校慶預演(校長)-11：30
一、校長與親善學生走位模

擬
二、表演團體(印尼、越南國

際生、原民生、親善大
使)等預演

四、國際生暨運動員創意繞
場24-28人(各系學會)

備註:音響租用音樂確認

校慶當日



提案討論
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提案一：
本次校慶暨運動大會的活動時間表，提請
各位委員討論。
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時間 活動流程 地點

09:00 校慶暨運動大會活動開始

新校區
中正臺

09:00-09:50 運動員創意繞場競賽

09:50 典禮開始

09:50-10:00 開場表演-原民生、印尼國際生創意表演

10:00-09:15 主席、貴賓致詞

10:15-10:30 頒獎

10:30-10:50 生日禮讚 (越南國際生表演) & 切蛋糕

10:50 禮成

10:50-15:30 各項體育賽事



提案二：
邀請卡暨文宣海報設計內容如(附件)，提
請各委員檢視。

說明：
1.邀請卡內容、桃太郎旗、羅馬(路燈)旗。
懸掛時間(11/26-12/02)

2.本次校慶標語：

勤創五二、益飛高峰
飛耀夢想、堅持理想



校慶邀請卡(一)
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校慶邀請卡(二)
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校慶邀請卡(一)
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校慶邀請卡(一)
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提案三：
各單位邀請卡需求數量確認

單位 數量<張>

電子系 10

電機系 10

資管系 20

流管系 10

機械系 30

企管系 30

景觀系 50

人工AI系 20

尤努斯社企中心 10

秘書室 0

創辦人辦公室 120

進修部 10

推廣部 40

藝術中心 10

共計370張

請鈞長裁示此次邀請卡是使用紙本還是用電子檔



會議結束 謝謝師長
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