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國立勤益科技大學校安中心 

「校園安全暨災害管理」事件各單位分工標準作業流程   

1.目的：俟發生校安緊急事件時，為有效處理與應變，依事件內容先期分工，並視需要召開

協調處理會議，以整合各單位資源發揮整體力量。 
2.依據：本校『校園安全暨災害管理實施計劃』辦理。 
3.範圍：本校全體教職員工生。 
4.權責：詳如說明 5.  

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 
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5.作業說明： 

     5-1、校安中心值勤室(軍訓教官辦公室)接獲校安事件： 

      5-1.1 視需要通報校安作業組成員。 

       5-1.2 狀況處理 

             1.一般狀況：赴現場或視狀況處理後，通報相關人員。               

2.特殊或重大狀況：通知校內相關行政與教學單位處理並作災管作為。 

    5-2、校安事件校內各單位工作範圍與分工表(如附件) 

    5-3、特殊狀況由主辦單位召開協商會議，並依會議決議事項辦理。 

    5-4、若當事人﹙受害者﹚覺得需要接受輔導時，應轉介由諮輔組輔導。  

    5-5、處理情形追蹤並紀錄存參備查。 

   6.控制重點：  

      6-1、分析：依本校編組實況適切編組，以符合實況。 

      6-2、稽核：依據教育部校安中心最新法規實施演練與評核，並重視結合本校年度計畫實施演練  

分工，落實成效。 

      6-3、通報：安全通報為本案之重點與核心，並列為安全工作之考評重點。 

   7.風險分析: 風險可能性 1，風險影響程度 2，風險等級 2 

 

「校園安全暨災害管理」事件各單位工作範圍與分工表     

項目（主類） 次    類 
主 辦 

單 位 

分 

機 
協辦、處理單位 

一、意外事件 

1.車禍事件 軍訓室 2321 諮輔組、駐警、生輔組 

2.溺水事件(校內) 體育室 2355 
諮輔組、各系所主管、導師、

軍訓室、生輔組、駐警人員 

3.食物中毒事件 衛保組 2363 諮輔組、生輔組、總務處 

4.運動、遊戲傷害 體育室 2355 諮輔組、生輔組 

5.實驗實習傷害 環安衛 2576 各系所、生輔組 

6.自傷自殺事件 生輔組 2321 生輔組、導師、各系所主管 

7.校園建築設施傷

害 
營繕組 2556 

事務組、保管組、生輔組、各

系所 

二、安全維護事

件 

1.人為破壞事件 駐警隊 2666 生輔組、事務組、保管組 

2.侵擾事件 駐警隊 2666 生輔組、事務組、保管組 

3.失竊事件 駐警隊 2666 生輔組、保管組 

4.資安事件 電算中心 2232 各處室、各系所 

三、暴力事件與

偏差行為 

1.學生鬥毆事件 生輔組 2321 生輔組、導師、各系所 

2.暴力犯罪事件 生輔組 2321 生輔組、導師、各系所 

3.財產犯罪事件 保管組 2522 事務組、會計室 

4.賭博犯罪事件 生輔組 2321 導師、諮輔組 

5.性犯罪（侵害）事

件 
諮輔組 2382 生輔組、導師、各系所主管 
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項目（主類） 次    類 
主 辦 

單 位 

分 

機 
協辦、處理單位 

6.槍砲彈藥刀械違

規事件 
生輔組 2321 導師、各系所 

7.麻醉藥品與煙毒

濫用事件 
衛保組 2363 生輔組、導師、各系所 

8.校園破壞事件 學務處 2321 總務處、駐警人員、生輔組 

9.飆車事件 生輔組 2321 導師、各系所 

10.霸凌事件 生輔組 2321 生輔組、導師、各系所 

四、管教衝突事件 

1.師生衝突 生輔組 2321 各處室、生輔組、導師 

2.管教體罰事件 秘書室 2112 各處室、生輔組、導師 

3.學生抗爭事件 學務處 2301 生輔組、導師、各系所 

4.學生申訴事件 諮輔組 2382 生輔組、導師、各系所 

五、兒童少年保護 

事件(18 歲以下) 
兒童少年保護事件 諮輔組 2382 生輔組、導師、各系所 

六、天然災害事件 
火警、地震、颱風、

水患事件 
事務組 2511 營繕組、生輔組、各系所 

七、其他事件 校務行政問題 秘書室 2112 各處室、生輔組、導師 

八、疾病事件 
一般疾病、法定傳

染病事件 
衛保組 2363 

生輔組、導師、各系所主管、

諮輔組 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


