
 

國立勤益科技大學校安中心 

疾病(身亡)事件處理標準作業流程 

1.目的：協助身染疾病（死亡）學生送醫及善後事宜，並通知家長及學校師長予以後續關心協助，

持續追蹤處理。 

2.依據：教育部令頒「各級學校校園災害管理要點」暨本校『校園安全暨災害管理實施計劃』辦理。 

3.範圍：全校師生 

4.權責：詳如說明 5. 

作業流程 
權責單位 

(負責人/分機) 
執行時間 相關表冊 
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119救護車 

 

校安中心值勤室 
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同學、醫院 

輔導教官、導師、或

系主任 

各縣市校外會緊急聯

絡服務專線 

衛保組 2363 
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校安中心 

教育部校安中心
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諮輔組 2380~2388 

導師、輔導教官 

 

隨時 

 

即時 

 

 

即時 

 

 

 

即時 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

適時 

 

 
事件分級通報： 

緊急事件：2小時

內上網通報（校安

即時通）。  

依法規通報事件：

24 小時內上網通

報。 

一般校安事件：72

小時內上網通報。 

 

校安中心
軍訓工作
日誌 

  

 

 

1. 校安事件分析統整，個案分析。 

2. 加強健康與衛生宣導 

一般疾病 

1.送醫治療 
2.通知家
長、導師 

1.立即送醫 
2.協助住院、
開刀事宜 
3.通知家長、
導師 
4.協助平安保
險申請 

1.通知家長
2.協助申請
平安保險、
學產基金 
3.協助辦理
喪葬事宜 

通報教育部校安中心 

嚴重疾病 疾病身亡 

衛保組 

校安中心 

班級輔導 

通知系、導師後續關懷處理 

 

 

附件九之 19 

http://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL027706
http://mil.ncut.edu.tw/119/doc/國立勤益科技大學校園安全暨災害管理實施計畫.pdf
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 5.作業說明： 
    5-1、處理程序 

5-2.1一般疾病─ 

1. 同學發現自己或他人身體狀況有異，應自行前往診所（或醫院）就診，若時間延宕過久

而不願就醫或狀況緊急，請向衛保組、導師、系或輔導教官反映，協助勸導就醫。 

2. 一般疾病原則上不通知家長，若嚴重影響課業或預判病情有趨向嚴重者，必須通知家長

知悉。 

3. 同學若必須住院觀察，應通知家長前往照料，視情況得協請同學代為照料（短時間）。 

4. 非住院或開刀不得申請平安保險。 

5-2.2嚴重疾病─ 

1. 發病時若發生在校內，先由衛保組護士進行緊急救護，並同時協調救護車立即送醫（請

同學、輔導教官或導師先行陪同），由校安中心全程掌控並通知家長及系上老師等相關人

員。 

2. 發病時若於校外，導師或校安中心接獲通知時，視情況得先請當地就近之校外會派教官

前往探視並做緊急處置，並通知家長前往照料。 

3. 若為法定傳染病，由衛保組與地方醫療體系視實際狀況進行通報，並由校安中心通報教

育部校安中心，後續檢疫就醫則由衛保組主導，校安中心及系協助處置，由學校發言人

統一對外說明。 

4. 住院期間得由同班同學代為請假，若請假時數嚴重影響課業，則依規定辦理相關休學等

手續。 

5. 住院、開刀得檢具相關證明及收據向衛保組申請學生平安保險理賠事宜；若住院超過 7

日（含），亦可申請學產基金急難救助（課指組）。 

6. 主動關懷住院同學復原狀況與心理反應，必要時轉介輔導室提供專業協助。 

7. 對於康復之同學應密切與家長保持聯繫、說明處理與輔導相關事宜，務能 

讓家長放心，讓同學能在安全學習環境就學。 

5-2.3疾病身亡─ 

1. 協助家屬申請學生平安保險、學產基金，並填報教育部校安中心。 

2. 協助家屬處理善後問題外，亦由輔導教官配合導師及心輔人員實施班級輔 

導，及掌握後續同儕情緒狀況。 

3. 加強衛生暨保健教育。 

   6.控制重點： 

     6-1.分析：依教育部與本校最新法規適切執行，落實執行校園安全工作。 

     6-2.稽核：依據教育部校安中心法規辦理，並重視醫療專業單位意見，避免後遺。 

     6-3.通報：通報作業為校園安全工作之核心，依據程序落實辦理。 
   7.風險分析: 風險可能性 1，風險影響程度 1，風險等級 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


