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國立勤益科技大學學務處 

學生社團成立標準作業流程 

1.目的：為鼓勵學生成立社團並參與活動，特以本流程說明申請程序，以提升行政效率。 

2.依據：國立勤益科技大學學生社團輔導辦法 

3.範圍：本校學生社團之成立申請案。 

4.權責：詳如 5作業說明.  

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 
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成立大會後

7 日內提出
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應備文件： 

1.社團成立申請表 

2.發起人連署表 

 
 
 

 

 

 

 

 

應討論事項： 

1.社團組織章程草
案 

2.公開召募社員辦
法 

3.商定成立大會日
期 

 

應討論事項： 

1.社團組織章程草
案 

2.公開召募社員辦
法 

3.選舉社團主要幹
部 

 

應備文件： 

1.社團組織章程 

2.學期活動計畫表 

3.成立大會簽名單 

4.成立大會會議紀
錄 

5.指導老師推薦表 

 

5.作業說明： 

5-1、申請成立社團之限制： 

否 

是 

填寫申請書 

文件審核 

陳請核

示 

召開社團成立大會 

社團登記 

召開社團籌備會議 

結案 

否 

是 
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申請組織校內社團(不得組織校際性之社團)，學生發起組織之社團， 

若學校已有相同性質之社團者，學生事務處得不予許可。 

5-2、申請成立社團應準備文件： 

1.社團成立申請表。 

2.發起人資料表。 

5-3、社團成立籌備會議應備文件及討論事項包括： 

1.社團組織章程草案。(範本如附件三) 

2.討論公開召募社員的辦法。(由各社團自行決定召募方式，惟需公開公平) 

5-4、社團登記應備文件： 

1.社團組織章程。(範本如附件三) 

2.學期活動計畫表。(附件四) 

3.成立大會會議紀錄。(附件五) 

4.社員簽到單。(附件六) 

5.指導老師推薦表。(附件七) 

6.控制重點：風險分布 1 

6-1、檢視相關申請資料是否完整，發起人簽名人數是否符合規定。 

6-2、社團組織章程內容是否完整並符合現行校內相關法規，其向社員收取社 

費金額是否合宜。 

6-3、所繳社團學期活動計畫表是否具體可行。 

6-4、社團指導老師推薦表內容是否完整，相關檢送資料是否正確。 

 

http://www.osa.ncit.edu.tw/2004/program/download/downref.asp?downid=134
http://www.osa.ncit.edu.tw/2004/program/download/downref.asp?downid=120

