
學務課指一1-001 
國立勤益科技大學學生自治組織及社團募款管理辦法 

                                                                105.01.13 學生事務會議通過 

1.目的：為能有效引入社會資源，提升學生自治組織及社團舉辦活動品質，建立學生社團經

費籌措之管理機制。 

2.依據：學生事務會議決議暨學生社團輔導辦法。 

3.範圍：本校自治組織及社團對外募集之款項，包括收取私人捐獻、廠商贊助等經費。 

4.權責：詳如 5 作業說明。  

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 
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填具「募款所得明細表」
陳報學務處課外活動指導
組審核，並依程序核銷。 

http://osa.web2.ncut.edu.tw/ezfiles/3/1003/img/470/205755488.doc
http://osa.web2.ncut.edu.tw/ezfiles/3/1003/img/470/205755488.doc
http://osa.web2.ncut.edu.tw/ezfiles/3/1003/img/470/124792460.doc
http://osa.web2.ncut.edu.tw/ezfiles/3/1003/img/470/124792460.doc
http://osa.web2.ncut.edu.tw/ezfiles/3/1003/img/470/166519143.doc


學務課指一1-001 

5.作業說明： 

5-1、學生自治組織及社團募款申請單： 

     學生自治組織及社團需於募款活動前十四天，詳列於活動計畫書或於年度計畫書提出說明， 

     並填具「活動募款申請單」(附表一)，陳報學務處課外活動指導組審核通過後，方可進行募 

     款活動。 

5-2、學生社團應公開公布募款明細帳目及收支款項，定期公告帳目，並需於核准之募款期程結束後 

     二週內，填具「募款所得明細表」(附表二、三)，陳報學務處課外活動指導組審核。 

5-3、初次申請募款活動之學生社團，於活動申請時應提出社團帳戶證明文件（社團帳戶影本）。 

5-4、學務處課指組審核通過，核發統一製定之收款證明單（三聯式）附表四。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



學務課指一1-001 

附表一 

國立勤益科技大學學生自治組織及社團募款申請單 

申請單位  
負責人 

(電話姓名) 
 

募款事由  

募款時程 

(起迄日期) 
 

募款實施 

(簡述) 

1. 募款方式。 

2. 募款地點。 

3. 預計募款金額。 

自治組織或社 

團老師簽章 
課指組承辦人 課指組組長 學務長 
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附表二 

國立勤益科技大學學生自治組織及社團募款所得明細表(一)不需正式收據 

募款單位  
負責人 

(姓名電話) 
 

募款明細 

捐款人 金額 證明單號碼 備考 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

合計    

附註 本表不足可自行延伸。 

自治組織或社 

團老師簽章 
課指組承辦人 課指組組長 學務長 
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附表三 

國立勤益科技大學學生自治組織及社團募款所得明細表(二)需正式收據 

募款單位  
負責人 

(姓名電話) 
 

募款明細 

捐款人 金額 證明單號碼 
備考 

(依捐款人意願填寫) 

   

個資需求： 

身份證字號 

(統一編號) 

姓名 

地址 

電話 

    

    

    

    

    

    

    

    

合計    

附註 本表不足可自行延伸。 

自治組織或社 

團老師簽章 
課指組承辦人 課指組組長 學務長 
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附表四 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

未蓋章戳之聯單無效 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

國立勤益科技大學 

學生自治組織及社團 

募款證明單 

第 1聯(繳課指組) 

 

國立勤益科技大學 

學生自治組織及社團 

募款證明單 

第 2聯(社團自存) 

 

國立勤益科技大學 

學生自治組織及社團 

募款證明單 

第 3聯(捐款人存) 

 

流水號： 

收入金額： 

流水號： 

收入金額： 

流水號： 

收入金額： 

課指組章戳 


