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國立勤益科技大學 

社團指導老師指導費核發標準作業流程 

1.目的：使學生社團指導老師核發指導費申請流程明確化，特以本表說明，以提升行政效率。 

2.依據：學生社團指導教師實施辦法。 

3.範圍：學生社團指導老師核發指導費。 

4.權責：詳如 5 作業說明.  
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5.作業說明： 

5-1、社團指導老師指導時間之規定： 

社團指導老師每次指導以二小時為計算，每月最高不得超過 10小時，校內指導老

師在本校授課超過四小時(含)者，不宜再核支社團指導費。 

5-2、社團活動登錄表繳交時間之規定： 

社團應在每月 5日前繳交活動登錄表。 

5-2-1、社團活動登錄表補正繳回規定：(李坤憲/2334) 

 社團接到通知後三日內，補正繳回課指組。 

5-3、簽請核示會辦教務處課務組(陳美智/2212)、人事室(林俊懷/2137)、主計室(曹櫻齡/2121)。 

工作日各約三天，需核對校內教職員兼任社團指導老師上課鐘點時數、核撥金額

有無符合規定。 

6.控制重點：風險分布 1 

6-1、檢視各社團每月所繳的活動登錄表是否有指導老師簽章。 

6-2、指導老師如為校內專任教師兼任者，應注意符合每週不得超鐘點之相關規定。 

6-3、指導老師如為校內職員兼任者，應檢附個人切結書，以明本職與兼職之時段。 

 


