
學務課指一 1-004 

國立勤益科技大學學生事務處 

辦理教育部補助「學生事務與輔導工作特色主題計畫」活動作業流程 

1.目的：配合中小學團體、聯課活動實際需要，規劃辦理帶動中小學生社團活動，以營造校

園多元學習環境，促進學生群育發展及興趣之培養。 

2.依據：教育部補助辦理學生事務與輔導工作原則。 

3.範圍：本校各單位 

4.權責：詳如 5 作業說明. 

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 
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9∼11月 
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1月 

（1）計畫申

請書。 

（2）申請計

畫資料檢核

表。 

（3）經費表。 

（4）申請計

畫格式內容。 

（5）執行情

形概要表。 

（6）教育部

補助經費收

支結算表。 

教育部來函

公告-各單位提出申請

審核企劃書及經費

發函教育部申請經費補助

教育部來函核定
補助金額

請出納組開立

學校領據

發函教育部(含領
據)

上半年計畫執行

下半年計畫執行

年度核銷完畢

繳交成果報告

報請教育部辦理結
案
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5.辦理時間:屬年度計畫，申請時間:1-2月；執行期間:(等教育部來函)3-12月。 

6.附件：  

（1）計畫申請書。 

（2）申請計畫資料檢核表。 

（3）經費表。 

（4）申請計畫格式內容。 

（5）執行情形概要表。 

（6）教育部補助經費收支結算表。 

7. 控制重點： 

7-1.申請時間皆為年初，但教育部核准日期可能會到開學日過後，容易延遲上半年之活
動。 


