
學務課指二 4-001 

國立勤益科技大學 

    學生社團暨自治組織校內外活動申請作業流程 

1.目的：為讓學生社團暨自治組織活動之申請流程明確化，特以本表說明，以提升行政效率。 

2.依據：學生自治組織與學生社團活動實施要點、娛樂稅法第 8條及第 4條第 1項第 1款規

定、學生自治組織及學生社團募款管理辦法。 

3.範圍：學生社團暨自治組織校內外活動之申請案。 

4.權責：詳如 5作業說明.  
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5.作業說明： 

5-1、社團暨自治組織活動申請之時間規定： 

社團暨自治組織舉辦活動，應於活動二週前，向課外活動指導組提出申請，未能於二週

前提出者，課指組得不同意辦理。 

5-2、社團暨自治組織活動申請應備文件： 

1.社團活動計畫申請表。 

2.活動計畫書。 

自治組織活動申請應備文件： 

1.系學會活動計畫申請表。 

2.活動計畫書。 

5-3、社團暨自治組織辦理之活動若有收取費用，應依台中市政府地方稅務局 104年 1月 27日中

市稅消字第 1040300019號函釋： 

5-3-1「按娛樂稅法第 8條規定，凡臨時舉辦娛樂活動，對外售票、收取費用者，應於舉辦前向主

管稽徵機關辦理登記及娛樂稅免徵手續」。 

5-3-2「按娛樂稅法第 4條第 1項第 1款規定，有關教育、文化、公益、慈善機關、團體，合於民

法總則公益團體或財團法人之組織，或依其他關係法令經向主管機關登記或立案者，所舉辦

之各種娛樂，其全部收入作為本事業之用者，免徵娛樂稅」。 

5-3-3學生團體舉辦活動具備以下 3項條件者，只要在活動舉辦前，向演出場地所屬轄區地方稅

稽徵機關之分局辦理登記，即可免徵娛樂稅： 

1. 舉辦活動的社團暨自治組織需為學校核准設立之社學生團體。 

2. 經學校同意以校內員生為對象舉辦之電影欣賞、演唱會及舞會等臨時性文康活動。 

3. 經學校證明其全部收入作為該學生團體之用者。 

5-4、社團暨自治組織辦理之活動若有對外籌募款項者，確實依照本校「學生自治組織及學生社團

募款管理辦法」辦理，未經輔導單位許可不得接受校外任何機關團體或私人之捐款、贈與、

募款。 

5-5、社團暨自治組織活動之時間、地點、內容變更時： 

社團暨自治組織活動之時間、地點、內容如有變更時，應於活動一週前填寫「活動異動

表」送至課外活動指導核備。 

5-6、社團活動成果報告：  

社團活動結束後二週內，活動主辦人應填具「活動成果表」送課外活動指導組核備。 

6.控制重點：風險分布 1 

6-1、檢視活動申請表內容是否完整詳實，預算金額是否有正確無誤，活動計畫書內容是否具體可

行。 

6-2、社團暨自治組織辦理活動需收費者，需經學校核准，並依程序完成免稅核備手續始得辦理活

動。 

6-3、社團暨自治組織辦理校外活動時是否購買旅遊平安險。 

6-4、辦理校內外活動時，其活動時間、地點是否合宜，如遇雨季應有雨天備案。 

6-5、社團成果報告書內容是否完整詳實，活動照片是否可以展現實際活動內容。 

6-6、活動經費進行核銷結報時，相關收據及發票是否符合本校會計核銷之規定。 

6-7、社團暨自治組織辦理活動需對外籌募款項者，需經學校核准，並依程序完成申請始得辦理活

動。 
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