
  

【學生請假系統說明】 

 

【說明一】進入單簽 E化平台-學生請假系統-輸入帳號密碼-學生專區-學生請假作

業，輸入請假資料及上傳附件-存檔。 

 

 
 

【說明二】學生專區可執行銷假申請及查詢請假記錄。 

 

 

 



 

【說明三】 

  (一) 學生請假系統彈性開放請假時限為30天，請同學注意請假時間。 

  (二) 線上請假流程需至學務單位登錄完成後，才算完成請假手續， 

       請記得提醒師長上網簽核您的假單。 

  (三) 送出假單前，請確認請假天數，很多同學日期會不小心點錯數天甚至數十天。 

  (四) 如不在課表上的假，請於畫面上非課表內的日期，請自行新增點選請假日期。 

  (五) 本請假系統不含考試假，考試期間請至教務單位申請考試假。 

  (六) 請假相關規定，請依各班導師律定為主。  

  (七) 若系統有任何問題，請立刻反應，以免影響自身權益。 

  


