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國立勤益科技大學109學年度第1學期 

社團指導老師暨社團負責人 期初會議程序表 

項次 會議程序 使用時間 備考 

一 主席致詞 5分鐘 

二 業務單位報告 20分鐘 

三 提案與討論 5分鐘 

四 臨時動議 5分鐘 

五  109學年度社團博覽
會及社團之夜協調 20分鐘   

六 散會   



主席致詞 
 

學務長-曾懷恩教授 



活  動  時  間 
 社 團 重 要 行 事 項 備註 

週次 月 日 

第1週 

九月 

16 期初社團指導老師會議 

本月活動登錄表原則送3次 第2週 23 社團博覽會 

第3週 30   

第4週 

十月 

7   

本月活動登錄表原則送4次 
第5週 14 重大社團評鑑改革說明 

第6週 21   

第7週 28   

第8週 

十一月 

4 考前一週(不活動) 

本月活動登錄表原則送2次 
第9週 11 期中考週(不活動) 

第10週 18   

第11週 25   

第12週 

十二月 
 

2   

本月活動登錄表原則送5次 

第13週 9  12/10社團評鑑 

第14週 16   

第15週 23   

第16週 30   

第17週 110年 
一月 

6 考前一週(不活動) 
本月活動登錄表原則送0次 

第18週 13 期末考週 

壹、業務報告: 

一、本學期(109-1)課外活動登錄表繳交時間表： 

二、為利於指導老師鐘點費之結報作業，請各社團社長確實於每 
        月底前將當月之活動登錄表送交課指組，以利報支鐘點費。 
三、活動登錄表嚴重遲交社團，經三次公告後，老師指導費將不  
        予發放及不予以補發。 



四、本校行政人員兼任社團指導老師者，請配合人事室之要求，每星 

        期三請先打完下班卡後再進行社團指導，打卡及社團指導時間請 

        取合理前置量，如17:15下班，社團指導時間宜以17:20以後起始。 

五、社團課程表定以每週三下午16:10~18:00(2H)為主，各社團如因特 

         殊需要得以調整在當週其他課餘時間。 

六、108學年度幹部證書(社團、系會)、109學年度指導老師聘書已於 

         簽到時敬請社長及老師簽收，未到場領取者將於會後放置社櫃。 

七、社團每學期需繳交資料：(請學生會學聯部+社團部)協助彙整 
 

(一)上學期：(每年12月前繳交) 
1.社團成員調查表(必繳)。 
2.指導老師停車證申請(視需要)。 
3.學期社團幹部獎勵建議名冊(視需要) 
4.社團郵局帳戶變更(視需要)。 
5.更換社團老師申請(視需要)。 

(二)下學期：(每年6月底前繳交) 
1.老師推薦表(必繳~一年一聘) 
2.社團總覽(必繳) 
3.下學年社團活動計畫。(必繳) 
3.指導老師停車證申請(視需要)。 
4.學期社團幹部獎勵建議名冊(視需要) 
5.社團幹部服務證明申請(視需要)。 
6.社團幹部調查名冊。 
7.社團財產交接清冊(視需要)。 

(三)109學年度社團指導老師(兼任)停車證辦理摘要：機車一學年200元，汽車半學年500 
    元，統一由課指組彙整(9月18日前申請，請於報到處填寫並繳交費用)。 
(四)以上繳交資料表單電子檔均掛載於課指組網頁: 學務處-課指組-社團表單 
    下載-其他.. 

（網址http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/40-1003-1271.php）。 

http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/40-1003-1271.php
http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/40-1003-1271.php
http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/40-1003-1271.php
http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/40-1003-1271.php
http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/40-1003-1271.php
http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/40-1003-1271.php
http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/40-1003-1271.php
http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/40-1003-1271.php


八、為便利各社團於結案申請、經費結報及社團評鑑資料準備，各學年之社團活動 
    登錄表、社團活動申請表、社團活動成果報告表及收支結算表等表單，均掛載 
    於課指組網頁:學務處-課指組-社團輔導業務-社團活動..(掛上才得以宣傳) 

       (http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/90-1003-229.php) 

九、各社團於校內辦理各項活動或進行各項動態練習時，應避開教學大樓，以免影 
    響學生上課，使用場地時應先至課指組登記並依規定填報場地借用申請書。戶 
    外活動如需使用音響設備，請務必遵守相關音量管控規定，以免影響校園安寧 
    ，借用之器材要愛惜使用。青永館 2F、4F、7F 靜軒。 

    註1：工程館前騎樓學生社團活動經常被投訴，總務處已消該兩處場地借用，以 
         維護師生教學品質，社團(含系會)活動應以新校區為主。EX：鑑心廣場 

十、社團辦公室空間的規劃將會視各社團實際使用的情形及各社團活動次數、學 

            校行政配合度、制度運作及全校社團評鑑成績…. 等進行評分後再調整，表現 

             不佳、屢勸不聽的社團則不排除收回社團辦公室使用的權利。 
      註2：辦公室整潔。 
十一、國秀樓及青永館各社團辦公室皆已裝有冷氣設備，為落實節約能源請各社團 
            務必做好使用管理，室溫未達28度時請勿開啟冷氣，開啟後溫度請設定在 
            26~27度間，人員離開辦公室時，冷氣務必記得關閉。 
十二、請各使用社團務必定期清洗冷氣濾網(每月至少一次)，學期初部分社團回報冷 
            氣不冷，經請廠商評估可能濾網太髒及金屬片卡垢過多所致，嚴重的結果會 
            使壓縮機及風扇軸承變形損壞，清洗費用室內機1500元、室外機更換4000元 
            ...所費不貲，冷氣購買屬設備費取得不易，請社團愛惜使用。 
      註3：冷氣須經常清洗濾網。 

 

http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/90-1003-229.php
http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/90-1003-229.php
http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/90-1003-229.php
http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/90-1003-229.php
http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/90-1003-229.php
未貼.jpg
青永2F.jpg
靜1.jpg


 

  

     

 

 

十三、有配置除濕機的社團辦公室，須注意除濕機使用安全，除了定期清洗 
            濾網外，切勿私自外接排水管開連續除濕，以免發生火災。 
      註4：除濕機火災。 
十四、社團經營情形： 
  (一)社團評鑑兩次達丁等(不及格)之社團：Funtalking社 已停社。 
  (二)因音樂教學成分較重故將星聲歌唱社、玩聲社由學藝性質轉換為康樂 
           性質社團。 

  (三)108學年度新成立社團有滑板社、空手道社、滑板社、咖啡研究社、烘 
      培社、提琴絃樂社、社會創新實驗社、單車社合計八個社團。 
  (四)學生會、調酒社分別榮獲108學年度社團評鑑全國第三名。 
十五、109年度大專校院帶動中小學申請案，總計本年度計有勤心志工社、蜂 
      之家族 康輔社、圍棋社、魔術社、飛盤社、弦音吉他社、外語導覽社、 
      國際志工服務社等8個社團參與執行並已呈報教育部辦理申請補助等相 
      關工作。 
十六、110年教育優先區中小學生寒假營隊活動，即日起申請至10月15日截止， 
      有意申請者，請加入群組( https://line.me/R/ti/g/7Li-oRksri )。 
十七、各社團如有辦理校外活動而租用遊覽車時，請務必要遵守教育部相關 
            規定辦理，遊覽車租賃依本校學生校外活動安全措施實施細則第六條- 
             2-(3)：租用合法之營業大客車，車齡五年以下年份較新之車輛為原則 
            (計算出廠日期至租用時間)，離島地區因新車較少，得租用十年以下 
            年份較新之車輛，絕對不得以經濟為理由，租用廉價而老舊之車輛。 
      註5：自2008年起，車體廠要打造大客車車身，均須通過車測中心 
           （ARTC）與車輛安全審驗中心（VSCC）的檢驗和認證。 
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十八、為節能減碳，自108學年度起社團總覽不再印刷書面資料，改以網頁瀏覽，路 

              徑為學校首頁-學生事務處-課指組-社團輔導業務-社團總覽-各類型社團(共7類)   
       http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/90-1003-228.php 
十九、各社團「活動申請表」等表單，均掛載於課指組網頁:學務處-課指組-社團表單下 

       載-社團相關表單-社團(含自治組織)活動申請。 

       ※本表單新增「本次活動尊重性別平等，消除性別歧視，並維護人格尊嚴，具有活動 

       教育意涵。 填表人： ……」 

         (http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/90-1003-202.php) 

二十、為提供師生瞭解課指組各項活動、就學貸款及獎助學金等資訊，特設立「勤益課 

            指組」FB粉絲專頁，歡迎按讚並追蹤。 

          https://www.facebook.com/ncutextra/ 

 
二十一、社團經營重點要求： 

 (一)社團成果發表要升級，朝跨校聯合活動發展。 

 (二)要籌備辦理社友返校分享活動。 

 (三)社團要能結合學校優質形象，結合行政活動行銷社團。 

 (四)活力不足或人數過少，需檢討停社。 

 (五)社團活動要注意性別平等，不能逾越規範。 

 (六)社團如辦理成果發表會等活動，須努力爭取曝光度(公關室新聞)。 

 

二十二、109學年社團群組”賴 “https://line.me/R/ti/g/2NftUFKujR 
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貳、109學年度第一學期課指組輔導社團之重點工作  

一 法令宣導： 
（一）社團辦理之活動若有收取費用，應依台中市政府地方稅務局104年1月27日中市稅

消字第1040300019號函釋： 

  1.按娛樂稅法第8條規定，凡臨時舉辦娛樂活動，對外售票、收取費用者，應於舉 
    辦前向主管稽徵機關辦理登記及娛樂稅免徵手續」。 

   2.按娛樂稅法第4條第1項第1款規定，有關教育、文化、公益、慈善機關、團體， 

     合於民法總則公益團體或財團法人之組織，或依其他關係法令經向主管機關登記 
     或立案者，所舉辦之各種娛樂，其全部收入作為本事業之用者，免徵娛樂稅」。 

（二）學生團體舉辦活動具備以下3項條件者，只要在活動舉辦前，向演出場地所屬轄  

      區地方稅稽徵機關之分局辦理登記(報部)，即可免徵娛樂稅： 
    1.舉辦活動的社團需為學校核准設立之社學生團體。 

    2.經學校同意以校內員生為對象舉辦之電影欣賞、演唱會及舞會等臨時性文康活動。 

    3.經學校證明其全部收入作為該學生團體之用者。 

   (三) 教育部函轉金融管理委員會依行政院核定之「公共場所或舉辦各類活動投保責任 
        保險適足保險金額建議」。函文摘要為：舉辦活動需就每人及每一意外事故，身 
        體傷亡責任保險最低保額，得依活動場地、性質、風險……分別訂定，以室外活 
        動使用易燃物者為例，人數為200人以內，最低人身受傷保額為500～600萬，傷 
        亡為 3000 萬，人數為201～500人，金額需加倍。 
   (四) 班級或社團辦理課外活動時，若需對外籌募款項者，確實依 照本校107年7月17日 

               勤益科大學字第1071100632A號函修頒「學生自治組織及社團募款管理辦法」辦理， 

               未經申請 核可之活動，不得對外實施募款、贊助及物資勸募等活動。 

http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/14-1003-38872,r478-1.php


(五)為預防學生活動時發生疑似校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件，請各社團幹部於 

       迎新活動時，均特別注意性別平等相關議題，勿觸犯規定。 

 (六)新校區垃圾場位置已更新，各社團及系會請依公告之時段配合垃圾清運，位置 

    如下圖。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      (七)相關新修頒法規均公告於學務處課指組網頁供參。 

    http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/90-1003-180.php 
 

1.學生社團評鑑及觀摩辦法(109年9月更新)講授時間：9/20(日)、10/14(三) 30% 

2.場地及器材借用要點(109年9月新增)講授時間：9/20(日) 
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二、109學年度社團博覽會活動日期為9/23~9/24(星期三~四)，地點經各社團投票 
    決選於勤益大道人行道(如圖示)，已改善占用國秀樓車位的困擾，因博覽會招 
    攬對象為新生，故仍須於國秀樓周邊辦理最有效益，若造成不便敬請包涵。 

 



三、本校目前共設有5部「自動體外心臟電擊去顫器」(AED)，分別位於：  
1.國秀樓1樓健康中心外走廊。 
2.圖資大樓圖書館內1樓電梯前。 
3.青永館1樓體育室辦公室外。 
4.青永館B2游泳池外。 
5.勤益學舍1樓大廳。(位置如附圖) 



日期/星期 起迄時間 會議或活動主題 地點 

9/6(日)-9/7(一) 兩天 2020幹部知能研習營(大幹訓) 埔里箱根教育館 

9/14(一)-9/15(二) 兩天 就學貸款收件作業 青永館采風堂 

9/16(三) 16:10~18:00 109學年度第1學期期初社團指導老師座談會 青永館采風堂 

9/19(六)-9/20(日)、9/26(日) 08:00-~17:00 109學年度培訓前瞻領袖人才工作坊 青永館靜軒 

9/23(三)~9/24(四) 兩天 109學年社團博覽會 勤益大道 

9/23(三) 18:00~21:30 109學年社團之夜表演開幕 青永館匯川堂 

9/25(五)-9/27(日) 三天 電機+中科休管+中科流管 迎新幹訓(周景華) 雲林古坑翠華會館 

10/9(五)-10/10(日) 兩天 電子+流管+景觀 迎新幹訓(張蘭芳) 雲林古坑翠華會館 

10/14(三) 16:10~18:10 109學年度重大社團評鑑改革說明 青永館采風 

10/17(六)-10/18(日) 兩天 應英+冷凍+中科美容 迎新幹訓(周景華) 雲林古坑翠華會館 

10/17(六)-10/18(日) 兩天 機械+文創+資管+企管 迎新幹訓(莊雯雅+蔡亞芳) 南投國姓泰雅渡假村 

10/17(六)-10/18(日) 兩天 工管+資工+化材+中科企管 迎新幹訓(李坤憲) 台南曾文青年 

10/25(日)-10/26(一) 08:00~17:00 109年度志願服務特殊志工訓練 青永館采風堂 

11月1日(日) 每日 聖誕樹展燈 冰樵草坪 

11/14(六) 08:00~17:00 弦音吉他社辦理第六屆「勤弦獎」 青永館靜軒及采風堂 

11/16(一) 17:00~22:00 校園迎新演唱會 運動場 

11/26(四)  10:00~12:00 109學年度校慶暨運動會預演 運動場 

11/28(六) 09:00~12:00 全校49週年校慶暨運動大會 運動場 

12/3(四) 10:00~12:00 109學年度第1學期師生校務座談會 圖書資訊館6樓國際會議廳 

12/10(四) 10:00~17:00 109學年度社團評鑑 青永館聚賢廳 

六、課指組暨學生會預計(暫定)辦理活動如下，敬邀各位師生參與： 
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參、提案與討論 



肆、臨時動議 



109學年度社團博覽會及
社團之夜協調 



散會 



註1 

工程館前騎樓非開放社團活動申請場域 



註2 

社團辦公室空間整潔維護 



註3 

冷氣濾網須經常清洗 

集水器也需要清洗 



註4 

除濕機過熱引發火災 



註5 

車輛安全審驗中心（VSCC）的整車翻覆檢測 



青永館2F、4F、7F 鏡面貼膜 

鑑心廣場 


