
國立勤益科技大學學務處課指組 
「新型冠狀病毒防疫會議」程序表 

項次 會議程序 使用時間 備考 

主席致詞 5分鐘   

壹 業務單位報告 10分鐘   

貳 防疫宣導 5分鐘   

參 提案討論與臨時動議 5分鐘   

散會 



主席致詞 
 

學務長-曾懷恩教授 



壹、業務單位報告 

一. 本學期課指組(社團業務暨輔導師長)調整說明如下 

 

 

 

 

 

二. 本學期課外活動登錄表繳交實施計劃（如附表一）。 

三.指導老師鐘點費作業： 

1.每月月底前將當月之活動登錄表送交（寄）課指組。 

2.活動登錄表嚴重遲交社團，老師指導費將予以緩發， 

3.若屢催仍不繳交，不再補發。 

四.本校行政人員兼任社團指導老師者，請配合人事室之要求，每星期三請先打

完下班卡後再進行社團指導，打卡及社團指導時間請取合理前置量，如

17:15下班，社團指導時間宜以17:20以後起始。 

輔導師長 承辦社團業務 / 輔導社團 

朱曉薇 組長 綜理課指組業務  / 仲裁評議會 

李坤憲 社團一般性業務(申請、成立、成報)  / 學生會 

周景華 就學貸款、系會一般性業務  / 學生議會 

賴郁婷 校外獎助金、社團(結算)  /  學生會 

張蘭芳 校內獎助金  / 親善服務隊 

蔡亞芳 場地、器材申借   



附表一 

 

108學年度第2學期 課外活動活動登錄表繳交實施計畫 
一、課外活動時間以每週三下午16:10~18:00為原則，如有特殊情形，可另擇時間進行，老師

 每週指導一次，每次最多以兩小時計算鐘點費。 

二、請各位社長務必依規定於月底前將當月的活動登錄表繳交至課指組，以避免損及指導老

 師之權益。 

三、活動記錄表請詳實記載活動內容及指導老師出席狀況並由指導老師親自簽名。 

四、本學期社團活動時間如后： 

 活    動    時    間 
 社 團 重 要 行 事 項 備註 

週次 月 日 
第1週 

3月 

4 期初社團指導老師會議/防疫會議 

本月活動登錄表原則送4次 
第2週 11   

第3週 18 

第4週 25   
第5週 

4月 

1   

本月活動登錄表原則送3次 
第6週 8   
第7週 15   
第8週 22 考前一週(不活動) 
第9週 29 期中考週(不活動) 
第10週 

5月 

6   
本月活動登錄表原則送4次 
 

第11週 13 
第12週 20   
第13週 27   
第14週 

6月 

3   

本月活動登錄表原則送3次 
第15週 10  考前一週(不活動) 
第16週 17  期末考週(不活動) 
第17週 24 
第18週 7/1 



五、社團下學期需繳交資料：繳交期間 6/1-6/5  (第十四週) 

       1.老師推薦表(必繳) 
2.社團總覽(必繳) 
3.學期社團幹部獎勵建議名冊。(生輔組) 
4.社團幹部服務證明申請。(製證) 
5.OO社下學期社團活動計畫。 
6.社團財產交接清冊。 

六、109年度大專校院帶動中小學申請核准案，計有勤心志工社、康輔社、圍棋社、 

    魔術社、飛盤社、弦音吉他社、外語導覽社、國際志工服務社社等八個社團。 

七、109年張明王國秀基金會補助本校績優學生社團乙案，有意願申請的社團請於  

 3月20日前陳報課指組彙辦。 

八、109年度社團財產盤點日期為五月，請各社團將學校採購之設備器材備妥待檢，
 期間內社團器材停止外借。 

九、社團經營情形：依據108學年度社團評鑑，勤益學舍、飯桶研究社、慈濟青年社 

            均未滿60分，本年度評鑑如未改善，將依評鑑辦法處置。 

      http://osa.web2.ncut.edu.tw/files/14-1003-59496,r526-1.php 

十、108學年度社團群組(合併自治組織及社團)請負責人加入。 

      https://line.me/R/ti/g/2NftUFKujR 
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十一、社團自主管理場地： 
青永館靜軒、聚賢廳借用說明 



「勤益課指組」FB粉絲專頁，
歡迎按讚並追蹤 

課指組防疫專區 

https://www.facebook.com/ncutextra 
學務處課指組首頁上方 



一. 國立勤益科技大學(防疫)法令宣導：    

貳、108學年度第2學期課指組輔導社團之重點工作： 

「因應嚴重特殊傳染性肺炎」
社團防疫管理要點 

本校社團活動舉辦注意事項 



    

貳、防疫宣導 

定時填報系統 



參、提案討論與
臨時動議 



散會 


